Jak napisaé skuteczny list motywacyjny?

List motywacyjny to jednostronicowy dokument, ktéry dotaczasz do swojego CV. Jego
celem jest wyjasnienie, dlaczego interesuje Cie konkretne stanowisko oraz dlaczego
jeste$ odpowiednim kandydatem. To Twoja szansa, by pokaza¢ osobowos$é, motywacje i
wartosc, jakg wniesiesz do zespotu.

¢ Struktura listu motywacyjnego

List powinien sktadac¢ sie z 3-4 przejrzystych akapitow:
1. Wstep

o Napisz, gdzie znalaztes ogtoszenie o prace.

o Wyraz zainteresowanie konkretnym stanowiskiem — uzywaj petnych nazw i
tytutéw.

2. Dlaczego Ty?

o Przedstaw swoje doswiadczenie i kompetencije.
o Uzywaj jasnego, profesjonalnego jezyka — badz konkretny, ale przystepny.
o Zamiast opisywac¢ obowiazki, pokaz efekty swojej pracy i korzysci dla firmy.

3. Twoje osiagniecia

o Mozesz zastosowaé wypunktowanie, np.:
o Zwiekszenie sprzedazy o 35% w ciggu roku
o Zarzagdzanie zespotem 12 oséb

o Wdrozenie nowego systemu CRM

4. Zakonczenie

. Podaj dane kontaktowe i preferowang forme kontaktu.
o Zaproponuj spotkanie w dogodnym terminie.
o Podziekuj za czas i uwage, wyraz nadzieje na informacje zwrotna.

Praktyczne wskazowki
. Przeczytaj list na gtos — tatwiej wychwycisz btedy i niejasnosci.
. Popros zaufang osobe o opinie.

o Unikaj zbyt formalnego tonu — badz profesjonalny, ale naturalny.



Pokaz entuzjazm i che¢ dotaczenia do zespotu.

Pamietaj! List motywacyjny to nie powtdrzenie CV, lecz jego uzupetnienie. To Twoja

szansa, by pokazac, ze naprawde zalezy Ci na tej pracy.

Narzedzia pomocne w pisaniu CV

Pracuj.pl
https://cv.pracuj.pl/poradniki/jak-napisac-list-motywacyjny-zeby-nie-trafil-do-
kosza

Interviewme https://interviewme.pl/blog/list-motywacyjny-szablon-darmowy
Zielona linia
https://zielonalinia.gov.pl/upload/poradniki2013/Poradnik_A4_ListMotywacyjny.
pdf

Canva - list motywacyjny https://www.canva.com/pl_pl/tworzyc/cover-letters
Europass
https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/cover-letter-editor?lang=pl



https://cv.pracuj.pl/poradniki/jak-napisac-list-motywacyjny-zeby-nie-trafil-do-kosza
https://cv.pracuj.pl/poradniki/jak-napisac-list-motywacyjny-zeby-nie-trafil-do-kosza
https://interviewme.pl/blog/list-motywacyjny-szablon-darmowy
https://zielonalinia.gov.pl/upload/poradniki2013/Poradnik_A4_ListMotywacyjny.pdf
https://zielonalinia.gov.pl/upload/poradniki2013/Poradnik_A4_ListMotywacyjny.pdf
https://www.canva.com/pl_pl/tworzyc/cv/
https://www.canva.com/pl_pl/tworzyc/cover-letters
https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/cover-letter-editor?lang=pl

